STAJ DURUSU	
2018-2019 Eğitim yılı içinde staj yapmak isteyen öğrencilerimizin, staj yapacağı süre 30 iş günü olup, staj başvurusunda yapılacak işlemler, staj başvuru tarihi ve staj yapacağı günler aşağıda belirtilmiştir.
 Staj Başvurusunda Yapılacak İşlemler
1- Atça Meslek Yüksekokulu Web Sitesinden üç nüsha halinde Alınan Staj Başvuru Formu ve Staj Sözleşmesi Formlarının ÜST KISMINA öğrenciye ait bilgiler doldurulacaktır. STAJ YAPILAN YERİN BİLGİLERİ kısmı öğrenciler tarafından doldurulacaktır.
**Okula Teslim Edeceğiniz staj başvuru formunun üç nüshasından birine mutlaka fotoğrafınızı yapıştırmanız gerekmektedir.**

2-  “BÖLÜM 	STAJ 	KOMİSYON 	SORUMLUSU 	ONAY” 	kısmı
Staj komisyon üyesi Öğretim Elemanına imzalatılacaktır.

	GÖREVİ
	ADI VE SOYADI
	PROGRAM

	Staj Komisyon Başkanı
	Öğr.Gör.G.Müge AKPINAR
	Müdür Yardımcısı

	Staj Komisyon Üyesi
	Dr.Öğr.Üyesi Naciye TOK
	Tarımsal İşletmecilik Programı

	Staj Komisyon Üyesi
	Öğr.Gör.Recep ÖZÇELİK
	Halkla İlişkiler ve Tanıtım Programı (Birinci Öğretim )

	Staj Komisyon Üyesi
	Öğr.Gör.Dr.Seçil UTMA
	Halkla İlişkiler ve Tanıtım Programı ( İkinci Öğretim )

	Staj Komisyon Üyesi
	Öğr.Gör.Şanser VURGUN
	Tapu ve Kadastro Programı

	Staj Komisyon Üyesi
	Öğr.Gör. Gökçe KADERLİ
	Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı



**Staj Komisyon Üyesiyle görüşerek staj yapacağınız yer ile ilgili bilgi alabilirsiniz.**
3- Staj Komisyon Üyesinden onay alındıktan sonra
 “STAJ YAPILAN YERİN, İŞVEREN VEYA YETKİLİNİN ” yer aldığı kısım ile ilgili bilgiler doldurulacak, mühürletip, kaşeletip ve imzalatılacaktır.

4-  “STAJ KOMİSYON BAŞKANI ONAYI” doldurulan formlar (3’er nüsha) EKSİKSİZ OLARAK Öğrenci İşleri Bürosuna Belirtilen Tarihte Teslim Edilecektir. Öğrenci İşleri tarafından Staj Komisyon Başkanına imzaya sunulucaktır. 
Son teslim tarihi 31 Nisan 2019
5- Öğrenciler Staj Dosyalarını, Sicil Formunu, Staj Başvuru Formlarını, Staj Sözleşmelerini 20 Mayıs 2019 dan  21 Haziran 2019 a kadar alabilirler.
Not: **Staj Evraklarının Asılları (Islak İmzalı) Teslim Edilecek; Staj Yeri Bilgisi, İmza, Kaşe ve Mühür Eksik Olan Evraklar Teslim Alınmayacaktır.**
STAJ BİTİMİNDE:
**Ücretli staj yapan öğrencilerin, staj bitiminde ücret aldıklarına dair banka dekontunu, staj defterini ve staj sicil formunu getirmeleri gerekmektedir. Ayrıca Staj Yeri IBAN Bilgileri staj yapılan kurum tarafından Staj Dosyasında Bulunan Staj Sicil Formuna Eksiksiz Olarak Doldurulmalıdır.**




	YAZ DÖNEMİNDE STAJ YAPACAK ÖĞRENCİLER

	Staj Başvuru Formu ve Sözleşmenin Yüksekokul Müdürlüğüne son Teslim Tarihi
	30.04.2019

	Staj Defteri dağıtım tarihi
	20.05.2019

	Staj Başlama Tarihi
	24.06.2019

	Staj Bitim Tarihi
	05.08.2019






NOT: Öğrencilerin staj dosyalarını, staj bitim tarihinden itibaren 30 gün içinde ÖĞRENCİ İŞLERİNE teslim etmeleri gerekmektedir. Bu tarihler
içinde teslim etmeyen öğrencilerin stajları kabul edilmeyecektir. (Posta vb. yollar ile gelen gecikmelerden sorumlu değiliz.)
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